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1.- INTRODUCCION

El Protocolo de emergencias, enmarcado dentro del Plan de
autoproteccion, es un instrumento en permanente revisibon para su
actualizaciéon y debe ser conocido por todos los usuarios del Centro.

Este documento nos permite:

e Tener previstas las posibles situaciones de emergencia,
conocer sus caracteristicas y los medios con que el centro
cuenta para hacerlas frente.

e Actuar ante la emergencia, cuando a pesar de todo
aparezca, y ufilizar todos los medios posibles para su
neutralizacion.

Los objeftivos son los siguientes:

1. Conocer el Centro y su entorno, los focos de peligro y los medios
disponibles.

2. Garantizar el buen funcionamiento de todos los medios de
proteccién y de las instalaciones.

3. Prevenir las causas que son el origen de las emergencias.

4. Mantener informado a todo el personal del Centro sobre cémo se
ha de actuar en el caso de que se produzca la emergencia,
tanto durante la jornada de trabajo como fuera de ella.

2.- DISENO DE LA EVACUACION

Si el Director o persona responsable en ese momento considerara
necesaria la evacuacion, se actuard de la siguiente forma:

2.1.- Aviso de emergencia:

Un conserje, limpiadora o cualquier persona con la correspondiente
autorizacion de un miembro del equipo directivo tocard la alarma de
manera continuada. En los simulacros hay un conserje encargado de
activar la sirena.

Una vez activada la alarma todo el mundo se dirigird hasta el punto de
encuentro acordado para cada grupo, permaneciendo alli hasta que
un miembro del equipo directivo dé instrucciones sobre hacia donde se
debe hacer la evacuacion.

2.2.- Normas del alumnado:

Los tutores/as habrdn instruido a su alumnado en las siguientes normas y
actuaciones para cuando llegue el caso:
e No debe cundir el pdnico.
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No coger absolutamente nada de la clase.

Salir répidamente del aula, pero sin correr.

Si hay escaleras bagjarlas en silencio, pegados a la pared o
barandilla, sin correr, ni atropellarse.

Conocer previaomente el punto de reunion y dirigirse a él,
buscando siempre a su tutor/a, o profesor/a encargado del grupo
en ese momento, los cuales se colocardn en lugar visible.

2.3.- La actuacion del profesorado:

Cuando suene la alarma, el profesor/a que esté en ese momento con
cada grupo dirigird la salida ordenada del alumnado segun las
siguientes normas:

La evacuacion se organizard en cada nivel siguiendo las
instrucciones recibidas del coordinador.

Los profesores/as que estén en ese momento con un determinado
grupo de alumnos/as serdn los encargados de iniciar la
evacuaciéon, abriendo completamente la puerta del aula para
que les sigan todo el alumnado hacia el patio y los colocardn en
el punto de reunién asignado a cada grupo.

En cada aula a partir de 3° de primaria, habrd dos alumnos/as
encargados de cerrar las ventanas.

El profesor/a del Ultimo grupo (3 anos C, 4 anos C, 5 aios A, 1° C,
2°C, 3°A, 4°A, 5°C y 6°C) debe comprobar que en su pasillo no
qgueda ningun alumno/a, cerrard las puertas de las aulas y entrard
en los servicios de alumnos/as para asegurarse gue ningun
alumno/a se encuentra alli.

El alumnado de 1° bajard pegado a la barandilla y los de 2°
pegados a la pared.

El alumnado de 3° y 5° de Primaria ird al punto de encuentro
utilizando los pasillos exteriores que llevan a la zona de entrada al
centro. Los ninos/as de 5° bajan por la rampa.

El alumnado de 4° y 4° saldrd de su edificio por la puerta de
acceso al mismo, utilizando las escaleras para llegar al punto de
encuentro.

Los grupos de alumnos/as que se encuentren en el Aula de
Musica, Aula de Idioma/drabe B o Gimnasio/patio EF, serdn
organizados por sus profesores/as hasta ser ubicados en su sitio
correspondiente del patio del escenario.

El alumnado que se encuentre en EF (en el patio de 6°),
Biblioteca, Aula de Informdtica o el huerto escolar se
concentrardn en el patio de recreo de 6°, en filas paralelas frente
al portén de acceso al aparcamiento.

Los alumno/as que en el momento de una emergencia se
encuentren en el Coto o en el Aula de la Naturaleza, serdn
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organizados por los profesores/as que estén a cargo para
desplazarse y concentrarse en el lugar que les corresponda.

o Supuesto A. Sila evacuacion fuese hacia la calle, y el grupo
estuviera en la parte alta del coto, se dirigirdn hacia el
exterior a través del huerto y la salida del parking.

o Supuesto B. Si la evacuacion fuera hacia el instituto / Coto,
el alumnado permaneceria en la parte del Coto mads
alejada al edificio.

El alumnado del aula de Plastica se concentrard en el patio de la
entrada principal, cerca de la puerta por la que entran los
alumnos de 6°.

Alumnado en psicomotricidad o audiovisuales (sala de cine) se
concentrard con el alumnado de infantii en el patio de
eucaliptos.

El alumnado del salén de actos, saldrd por la puerta de salida mads
proxima y se concentrard en la entrada principal sea cual sea su
nivel o curso.

El alumnado que se encuentre en algun aula de apoyo/AF serd
acompanado por el profesor/a encargado, al lugar asignado a
SU CUrso.

El profesorado que no tenga en ese momento atencién directa
con alumnos/as colaborard en la evacuacion y colocacion del
alumnado, especialmente en Infantil y en los cursos mas bajos de
Primaria, si se encontraran proximos.

Los profesores/as que se encuentren con padres en las aulas
designadas a tutorias, saldran todos a la enfrada principal.
También aquellos docentes que se encuentren en la sala de
profesores.

Funciones del resto del personal:

Conserje de mantenimiento: hard sonar la sirena, cortard la luz y
permanecerd en la zona de los cuadros eléctricos.

Vigilante: abrird la puerta principal.

Bibliotecaria: Abrird la puerta del aparcamiento y permanecerd
alli hasta la finalizacién de la alarma.

Conserjes de reprografia: uno abrird la puerta de la calle por
donde accede el alumnado de infantil, 1°y 2° de Primaria, y el
otro abrird la puerta de acceso al instituto desde el patio del
escenario (la que lleva al jardin de la cafeteria). En el caso de que
uno de los conserjes se encuentre en la calle, el otro se ocupard
de las dos puertas.

Comprobar que el personal dispone en todo momento de las
llaves correspondientes. IMPORTANTE
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Comprobar fehacientemente que el personal estd instruido en sus
funciones. IMPORTANTE

El personal de limpieza colaborard con el profesorado vy
comprobardn que no quedan ninos/as en los banos de los
pabellones asignados. Se colocardn en la zona de patio del nivel
o ciclo al que pertenecen. La limpiadora de infantil 4 y 5 anos
abrird la puerta de comunicacidn que va desde el patio de
eucaliptos al instituto.

El personal que esté en zona de administracion (Equipo directivo y
personal administrativo) se encargard de la organizacion general
de la evacuacidn, avisos tfelefénicos a los  servicios
correspondientes, si los hubiera y desalojardn también sus
dependencias de trabagjo.

2.5.-Ubicacion de los grupos en los patios:
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2.6.- Evacuacion fuera del Centro:

Supuesto A: evacuacion hacia la calle. En el supuesto de que alguna
emergencia obligara a salir del recinto del Centro hacia la calle, se
procederd de la siguiente manera:

e Alumnado situado en el patio de eucaliptos. E. Infantil 3, 4 y 5 anos
se dirigirdn hacia la salida del parking, afravesando el patio de 3
anos y el huerto.

e El alumnado situado en el patio de 3° y 4° de primaria evacuardn
a la calle por la puerta de acceso de Infantil, 1°y 2°, situdndose
en la acera de enfrente del centro.

e El alumnado situado en el patio de 5° y 4° de primaria evacuardn
al exterior del centro por el aparcamiento, situdndose en la acera
de enfrente del centro. Dejardn espacio suficiente para el
alumnado de E. Infantil.

e El alumnado situado en el patio de entrada se concentrard en la
acera de enfrente del Colegio. El alumnado de 3° y 4° curso
saldrd por la puerta mads proxima a la cabina del vigilante; el de 5°
curso por la puerta mas cercana al edificio de tercer ciclo; y el de
6° y resto de personal por la puerta central.

Los primeros profesores/as en salir a la calle, con la mdaxima precaucion,
parardn la circulacion de la avenida, para facilitar, de forma segura, el
paso del alumnado al otro lado.

Supuesto B: evacuacion hacia el instituto y/o Coto.

En el caso de que la emergencia no aconseje la salida hacia la calle
principal, dirigiremos al alumnado hacia el recinto del instituto y/o Coto.
Los alumnos/as del patio de entrada y los del patio del escenario
saldrdn por la puerta que va a los jardines cercanos a la cafeteria del
instituto; los del patio de 6° (a través del huerto) al lugar del Coto mdas
alejado de los edificios del Centro, y los del patio de eucaliptos saldrdn
por la puerta de acceso a las pistas del instituto.

3.- SUPUESTOS DE EMERGENCIAS:

En cualquier caso, el director o persona en quien delegue, llamard a los
servicios de urgencia competentes:

Bomberos: 150

Policia: 190

Ambulancia: 0522957526. Comunicadles el n° de la pdliza de seguro
(1635927).

11
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3.1.- Emergencia por incendio: En caso de deteccion de un incendio se
actuard de la siguiente manera:

a) Si esun alumno/a quien lo detecta, avisard al profesor/a que esté
mas proximo y este comprobard la magnitud del incendio. Si_es
leve enviard a otro profesor/a para que avise al director/a del
centro o persona responsable en caso de ausencia (jefe de
estudios) e intentard apagar el incendio con los extintores del
centro. Si es grave avisard él mismo al director/a o persona
responsable quien a partir de ese momento asumird la
responsabilidad y dictard las medidas a seqguir.

b) Si es un profesor/a, conserie o personal laboral quién detecta el
incendio seguirdn los pasos anteriores destacados en negrita.

3.2- En caso de aviso de bomba:

La evacuacion se readlizard en las mismas condiciones que el apartado
“a)” de incendio siempre que sea posible la salida por las puertas
indicadas.

3.3- En caso de emergencia por accidente escolar:

Segun lo recogido en el Reglamento de Régimen Interno del Centro, se
procederd de la siguiente manera:

1) Aviso ala familia (dos teléfonos de contacto como minimo).

2) Aviso al Servicio de Emergencia, en caso de necesidad de

traslado por accidente.

Para el caso de accidente en una actividad fuera del Centro, los
profesores responsables llevardn siempre un teléfono movil con el que
contactar con el equipo directivo, con independencia de las medidas
que dichos profesores hayan de tomar inmediatamente segun la
gravedad y la urgencia del caso.

3.4- Emergencia por derrumbamiento.

Para informaciéon sobre el hecho se seguirdn los mismos pasos que en €l
caso de una emergencia por incendio, si no fuera posible un desalojo
Inmediato, los alumnos/as se refugiardn rdpidamente debagjo de una
mesa.

3.5.- Situaciones de emergencia fuera del centro:

Se establece un mecanismo o protocolo de mensagjeria instantdnea
(Whatsapp) y/o llamadas telefénicas para que todos los trabajadores/as
del Centro puedan estar informados sobre las decisiones que se hayan
de tomar en caso de emergencias o de cualquier ofra eventualidad.

Se creard un grupo de Whatsapp con todo el personal trabajador del
colegio, y en caso de emergencia, el director o persona en quien

12
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delegue, enviard el mensaje oportuno (en espanol y traducido al drabe
por un profesor/a encargado/a). Todo el personal debe responder con
el emoji Ok a ese mensaje, con el fin de comprobar que todo el mundo
estd avisado. A aquellos que por diversas circunstancias no hayan visto
el mensaje, o no tengan Whatsapp en sus dispositivos, se les avisard por
teléfono.

Todo el mundo debe comunicar a direccion su tfno. para el grupo de
Whatsapp y ofro marroqui alternativo.

El equipo directivo se encargard de comprobar la recepcion de las
respuestas en un tiempo mdximo de 10 minutos, posteriormente
procederdn al aviso telefénico a aquellas personas que no hayan
respondido al mensaje de emergencia.

4.- COMISION DE AUTOPROTECCION

4.1.- La comision de autoproteccion escolar:
Composicion:

Equipo Directivo.

Coordinadores de ciclo o nivel.

El conserje de mantenimiento

Funciones:

Elaboracion del Plan de Autoproteccion.

Revision anual del Plan.

Determinar y decidir los simulacros.

Hacer un seguimiento permanente de las medidas de prevencion y
seguridad.

Elevar propuestas e iniciativas de mejoras en lo referido a seguridad.
Dar publicidad a todas las normas de actuaciones para su
conocimiento y ejecucidon, en su caso, por ejemplo, a través del
siguiente video:

https://www.youtube.com/watch2v=u9xAMSm9slY

5.- EVALUACION:

La evaluacion del Plan de autoproteccion se realizard a través de las
siguientes actuaciones, de las cuales se irdn derivando las correcciones
y mejoras que sean necesarias:
e Un simulacro de evacuacidon dos veces al ano, el primero
obligatoriamente en el primer trimestre. Después de cada uno de
estos simulacros, la Comisidon recogerd todas las observaciones e
incidencias que se hayan detectado, para ir perfeccionando el
Plan.
e Revisidon, dos veces al ano de los extintores, a través de la
empresa de mantenimiento.

13
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e Revisibn y comprobacion periddica del funcionamiento de la
sirena de alarma.

¢ Mantenimiento permanente de las cdmaras de vigilancia.

e Informacién a todo el profesorado del plan de evacuacion,
especialmente a los de nueva incorporacion.

e Revision y mantenimiento de luces de emergencia, alumbrado
nocturno y en general de la instalacion eléctrica.

6.- APROBACION Y REVISIONES:

Fecha de aprobacion del Nuevo plan de Autoproteccion:

Curso 2018-2019. Revisado: curso 2020-21. Revisado: curso 2021-22.
Revisado: curso 2022 - 23

DOCUMENTO DISPONIBLE EN DIRECCION, SALA DEL PROFESORADO Y
CONSERJERIA.
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UBICACION DE LOS EXTINTORES DEL CENTRO

N° orden Categoria Ubicacion
1 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN CABINA AGENTE DE SEGURIDAD
2 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN ENTRADA 30Y 40
3 CO2 GAZ, 2KG ARLEM ENTRADA 30Y 40
4 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN PASILLO 4° A-B-C
5 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN ENTRADA 50 Y 6°
6 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN PASILLO 6° A-B-C
7 CO2 GAZ, 2KG ARLEM CONSERJERIA
8 POUDRE POLY, 9 KG HARDEN PATIO 30Y 40
9 POUDRE POLY, 9 KG HARDEN PATIO 50 Y 6°
10 CO2 GAZ, 2KG ARLEM AULA INFORMATICA
11 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN COCINA
12 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN BIBLIOTECA
13 POUDRE POLY, 9 KG HARDEN SALON DE ACTOS ENTRADA DERECHA
14 POUDRE POLY, 9 KG HARDEN SALON DE ACTOS ENTRADA [ZQUIERDA
15 CO2 GAZ, 2KG ARLEM ESCENARIO SALON DE ACTOS - IZQUIEDA
16 CO2 GAZ, 2KG ARLEM ESCENARIO SALON DE ACTQOS - DERECHA
17 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN ENTRADA PATIO 3 ANOS
18 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN PASILLO DERECHA PLANTA BAJA
19 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN SECRETARIA - ADMINISTRACION
20 CO2 GAZ, 2KG ARLEM SECRETARIA - DIRECCION
21 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN PASILLO IZQUIERDA PLANTA BAJA
22 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN ENTRADA PATIO 4 Y 5 ANOS
23 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN ENTRADA 10Y 20
24 POUDRE POLY, 6 KG HARDEN PASILLO 10Y 20

N
(6]

POUDRE POLY, 6 KG HARDEN

TALLER MANTENIMIENTO
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